Заявка № ____________
Информация о работодателе
1. Наименование организации: ООО «Консалтинг-ЮК»
2. Вид деятельности организации: комплексное сопровождение бизнеса в части налогового, бухгалтерского, кадрового учета, весь спектр юридических услуг.
3. Время существования компании  9 (девять) лет
4. Форма собственности: 

 FORMCHECKBOX 
 государственная 

V негосударственная
5. Контактное лицо (ФИО, должность): заместитель генерального директора по кадровому направлению Котлярова Наталья Сергеевна
6. Тел., факс, e-mail: 8-918-520-11-05, consult161@mail.ru  
7. Адрес: г. Ростов-на-Дону, ул. Береговая, д. 8, оф. 1203
Сведения о вакансии

8. Должность (и количество мест): бухгалтер по работе с первичной документацией
9. Описание должностных обязанностей:
1. Прием, контроль, оперативное отражение данных первичного бухгалтерского учета, проверка правильности оформления первичной документации в 1С Бухгалтерия 8

2. Контроль своевременного поступления закрывающих документов от поставщиков, покупателей, получение оригиналов документов

3. Взаимодействие с контрагентами по вопросам подготовки первичных документов

4. Отслеживание дебиторской и кредиторской задолженности, акты сверок, урегулирование расхождений, запрос недостающих документов

5. Подготовка данных о сверках расчетов с поставщиками и покупателями, для составления бухгалтерской отчетности

6. Работа с контрагентами в системе ЭДО (Контур Диадок)

7. Архивирование документов

10. Вид работы: 
V постоянная
 FORMCHECKBOX 
временная
 FORMCHECKBOX 
сезонная
 FORMCHECKBOX 
совместительство
 FORMCHECKBOX 
на дому
11. График работы: 
 FORMCHECKBOX 
гибкий
V жесткий
 FORMCHECKBOX 
по сменам          FORMCHECKBOX 
неполный рабочий день
	12. Рабочий день с 9-00 до 18-00, 5 (пять) дней в неделю, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00
13. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок 32 000 (на руки)
далее  32 000 (на руки), возможен рост заработной платы с увеличением задач
Зарплата выплачивается: 
 FORMCHECKBOX 
 помесячно 
V 2 раза в месяц
иначе _________________________________


14. Социальный пакет: согласно  нормам ТК РФ
15. Местоположение работы: район, адрес г. Ростов-на-Дону, ул. Береговая, д. 8, оф. 1203
16. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование)_______ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________
Требования к кандидату
17. Образование (специальность, специализация) законченное высшее, профильное
18. Опыт работы: от 1 года, можно без опыта работы
19. Владение ПК:
 FORMCHECKBOX 
 не важно

 FORMCHECKBOX 
 пользователь

V опытный пользователь
20. Специальные знания, навыки __________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
21. Водительские права(A | B | C | D): 
V не важно
 FORMCHECKBOX 
А
 FORMCHECKBOX 
В
 FORMCHECKBOX 
C
 FORMCHECKBOX 
D
 FORMCHECKBOX 
E
22. Наличие автомобиля:  FORMCHECKBOX 
 да V нет
23. Другие требования: __________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ 
24. Иностранные языки (и степень владения): ________________________________________________________________
25. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях: V согласен

 FORMCHECKBOX 
не согласен

“08” июня 2023 г.





Подпись_______________/Н.С.Котлярова
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








